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CHỈ THỊ
CỦA BAN THƯỜNG VỤ TỈNH ỦY

về tăng cường lãnh đạo, chỉ đạo đối với công tác lưu trữ, số hóa tài liệu 
của các cơ quan, tổ chức Đảng, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

và các tổ chức chính trị - xã hội trong tỉnh
-----

Thời gian qua, các cơ quan, địa phương, tổ chức Đảng, Ủy ban Mặt trận 
Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội trong tỉnh đã quán triệt, triển khai 
thực hiện nghiêm túc các quy định, hướng dẫn của Đảng, pháp luật của Nhà 
nước về công tác lưu trữ. Hoạt động lập hồ sơ, nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ 
hiện hành và chỉnh lý, số hóa tài liệu lưu trữ ngày càng được quan tâm thực 
hiện nền nếp, chặt chẽ bảo đảm quy định, nhất là sau khi cơ quan, đơn vị, địa 
phương hoàn thành việc sắp xếp tổ chức bộ máy theo quy định. Các tài liệu 
quan trọng, có giá trị của các cơ quan, tổ chức Đảng, Ủy ban Mặt trận Tổ 
quốc và các tổ chức chính trị - xã hội trong tỉnh được tập trung quản lý chặt 
chẽ, khai thác và sử dụng có hiệu quả. Việc ứng dụng khoa học, công nghệ, 
chuyển đổi số trong công tác lưu trữ từng bước được triển khai thực hiện, 
quản lý, khai thác, sử dụng, phát huy giá trị tài liệu lưu trữ, bảo vệ bí mật nhà 
nước, đáp ứng yêu cầu công tác, chỉ đạo, điều hành của các cơ quan, tổ chức; 
góp phần phục vụ hiệu quả cho công tác lãnh đạo, chỉ đạo của cấp ủy.

Tuy nhiên, trong quá trình tổ chức thực hiện công tác lưu trữ, số hóa tài 
liệu lưu trữ vẫn còn một số tồn tại, hạn chế như: (1) Một số cấp ủy, người 
đứng đầu các cơ quan, đơn vị, tổ chức Đảng chưa thực sự quan tâm đúng 
mức đến công tác lưu trữ; việc bố trí công chức làm công tác lưu trữ còn 
chưa được quan tâm, đa số chưa được đào tạo đúng chuyên ngành, còn kiêm 
nhiệm nhiều việc, khối lượng công việc nhiều chủ yếu thực hiện nghiệp vụ 
công tác văn thư; việc thực hiện nghiệp vụ công tác lưu trữ có lúc, có nơi 
chưa đáp ứng được yêu cầu. (2) Hoạt động lập hồ sơ và nộp hồ sơ, tài liệu 
vào lưu trữ hiện hành còn nhiều hạn chế, chưa bảo đảm các yêu cầu; tạo lập 
danh mục hồ sơ, lập hồ sơ điện tử chưa đúng quy trình, thiếu đồng bộ giữa 
các cơ quan và chưa bảo đảm quy định để nộp hồ sơ, tài liệu điện tử vào lưu 
trữ hiện hành; đặc biệt, việc thu nộp, chỉnh lý, số hóa tài liệu lưu trữ của 
cấp xã (trước sáp nhập, hợp nhất) và cấp huyện (đã kết thúc hoạt động) chưa 
được thực hiện nghiêm túc, triệt để. Do khối lượng tài liệu tồn đọng lớn từ 
nhiều năm, yêu cầu về thời gian gấp nên hầu hết các xã, phường trước và sau 
sáp nhập đều chưa thực hiện chỉnh lý khoa học theo nghiệp vụ lưu trữ và số 
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hóa tài liệu lưu trữ theo quy định. (3) Cơ sở vật chất, trang thiết bị cần thiết 
để bảo quản tài liệu lưu trữ (phòng, kho, giá, tủ, cặp, máy hút ẩm, thiết bị 
phòng cháy, chữa cháy,...) còn thiếu, chưa đáp ứng yêu cầu. (4) Việc ứng 
dụng công nghệ thông tin trong công tác văn thư, lưu trữ tại các cơ quan, tổ 
chức thiếu đồng bộ, chưa thật sự hiệu quả; một số cơ quan, tổ chức chưa chấp 
hành nghiêm túc các quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước; quản 
lý tài liệu chưa chặt chẽ. Những tồn tại, hạn chế nêu trên tiềm ẩn nhiều nguy 
cơ gây thất lạc, làm mất, lộ lọt, hủy, chiếm giữ trái phép,... tài liệu lưu trữ, 
không bảo đảm tiến độ chỉnh lý tài liệu, số hóa, nộp tài liệu lưu trữ theo 
đúng yêu cầu của Trung ương và Ban Thường vụ Tỉnh ủy.

Để tăng cường và nâng cao hiệu quả công tác lưu trữ, trọng tâm là hoàn 
thành chỉnh lý, số hóa, nộp tài liệu lưu trữ theo đúng chỉ đạo, hướng dẫn 
của Trung ương và Kế hoạch chuyển đổi số trong các cơ quan đảng tỉnh Thái 
Nguyên năm 2026. Ban Thường vụ Tỉnh ủy yêu cầu các đảng ủy trực thuộc 
Tỉnh ủy, các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Tỉnh ủy, Báo và Phát 
thanh, Truyền hình tỉnh, Trường Chính trị tỉnh, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và 
các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh, cơ quan và địa phương trong tỉnh tập trung 
thực hiện nghiêm túc một số nhiệm vụ trọng tâm sau:

1. Tiếp tục quán triệt, nâng cao nhận thức về vị trí, vai trò, ý nghĩa và 
tầm quan trọng của công tác lưu trữ triển khai thực hiện nghiêm túc Luật Lưu 
trữ năm 2024, Nghị định số 113/2025/NĐ-CP ngày 03/6/2025 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều của Luật Lưu trữ và các văn bản chỉ đạo, hướng 
dẫn của Bộ Chính trị, Ban Bí thư, Văn phòng Trung ương Đảng và Ban 
Thường vụ Tỉnh ủy; tập trung lãnh đạo, chỉ đạo, đôn đốc các tổ chức, cá nhân 
có liên quan khẩn trương thực hiện nghiêm việc lưu trữ, quản lý tài liệu, cơ 
sở dữ liệu tài liệu lưu trữ theo các quy định, hướng dẫn hiện hành; bảo đảm 
các nguồn lực cần thiết như: Nhân sự, kho, trang thiết bị, kinh phí,… phục vụ 
việc thu nộp, tiếp nhận, quản lý, bảo quản tài liệu theo quy định và bảo đảm 
hoàn thành hoạt động chỉnh lý trước ngày 30/6/2026, số hóa tài liệu lưu trữ 
trước ngày 31/10/2026.

Các đồng chí Bí thư các đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy và thủ trưởng các cơ 
quan, đơn vị chịu trách nhiệm về kết quả lãnh đạo, chỉ đạo, triển khai thực 
hiện công tác lưu trữ, đặc biệt là số hóa tài liệu lưu trữ tại cơ quan, đơn vị, địa 
phương. Trong quá trình chỉ đạo thực hiện hoạt động chỉnh lý, số hóa tài liệu 
lưu trữ và tiếp nhận, thu nộp tài liệu vào Lưu trữ lịch sử của Đảng ở cấp tỉnh, 
nếu để xảy ra hư hỏng, mất, thất lạc, hủy, chiếm giữ trái phép,... hồ sơ, tài 
liệu hoặc chậm tiến độ theo quy định thì hoàn toàn chịu trách nhiệm trước 
Thường trực Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy và pháp luật của Nhà nước. 
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2. Tập trung chỉ đạo xử lý đối với khối hồ sơ, tài liệu còn tồn đọng của  
các đảng ủy xã, phường, thị trấn (trước sáp nhập, hợp nhất), các huyện ủy, 
thành ủy (đã kết thúc hoạt động) và các cơ quan, tổ chức đảng (trước sáp 
nhập, hợp nhất), cụ thể như sau:

2.1. Đối với tài liệu hình thành trước ngày 30/6/2025 của các đảng ủy 
xã, phường, thị trấn (trước sáp nhập, hợp nhất) 

a) Yêu cầu đồng chí Bí thư đảng ủy xã, phường sau sáp nhập, hợp nhất (là 
người chịu trách nhiệm chỉ đạo thu thập, chỉnh lý, số hóa tài liệu lưu trữ của 
các xã, phường, thị trấn thuộc diện sáp nhập, hợp nhất) 

- Xây dựng kế hoạch, phương án,... để chỉnh lý, số hóa tài liệu của các 
đảng ủy xã, phường, thị trấn thuộc diện sáp nhập, hợp nhất; trong đó, xác định 
rõ việc bố trí nhân lực, trang thiết bị, thời gian thực hiện, thời gian hoàn thành,...

- Tiến hành chỉnh lý tài liệu của Đảng, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các 
tổ chức chính trị - xã hội theo đúng quy định, hướng dẫn của Văn phòng 
Trung ương Đảng và các quy định của pháp luật, hoàn thành trước ngày 
30/6/2026.

- Sau khi chỉnh lý xong hồ sơ, tài liệu lưu trữ: (1) Chủ động bố trí nhân 
lực, kinh phí, trang thiết bị để thực hiện số hóa hồ sơ, tài liệu lưu trữ đã được 
chỉnh lý hoàn chỉnh. Trường hợp kinh phí cơ quan, đơn vị không đảm bảo 
được, đề nghị lập dự toán kinh phí số hóa (chi tiết về khối lượng công việc, 
căn cứ đề xuất, cơ sở tính toán kinh phí,...), trình cấp có thẩm quyền xem xét 
bố trí kinh phí theo quy định. Việc số hóa hồ sơ, tài liệu lưu trữ thực hiện 
xong trước ngày 31/10/2026. (2) Tiến hành nộp hồ sơ, tài liệu, cơ sở dữ liệu 
tài liệu lưu trữ thuộc nguồn nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử của Đảng ở cấp tỉnh 
theo quy định; thực hiện quy trình, thủ tục xét hủy khối tài liệu lưu trữ hết 
thời hạn lưu trữ, tài liệu lưu trữ trùng lặp,... theo đúng các quy định, hướng 
dẫn của Đảng, Nhà nước.

b) Giao Văn phòng Tỉnh ủy: Theo chức năng, nhiệm vụ được giao có 
trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc, thực hiện việc tiếp nhận hồ sơ, tài liệu, cơ 
sở dữ liệu tài liệu lưu trữ của các cơ quan, tổ chức vào Lưu trữ lịch sử của 
Đảng ở cấp tỉnh theo đúng tiến độ thời gian, quy trình, quy định. 

2.2. Đối với tài liệu của các huyện ủy, thành ủy (đã kết thúc hoạt động) 
và các cơ quan, tổ chức đảng (trước sáp nhập, hợp nhất) chưa số hóa đang 
bảo quản tại Kho Lưu trữ Tỉnh ủy.
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Giao Văn phòng Tỉnh ủy căn cứ các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của 
Trung ương, Kế hoạch chuyển đổi số của Tỉnh ủy năm 2026 khẩn trương 
tham mưu Ban Thường vụ Tỉnh ủy ban hành Kế hoạch chỉnh lý toàn bộ tài 
liệu, ưu tiên số hóa những tài liệu có tần suất khai thác, sử dụng nhiều hiện 
đang lưu trữ tại Kho Lưu trữ Tỉnh ủy bảo đảm chặt chẽ, đúng quy định (ban 
hành kế hoạch trong tháng 4/2026); gửi xin ý kiến Văn phòng Trung ương 
Đảng để tiếp thu, báo cáo Ban Thường vụ Tỉnh ủy. 

2.3. Đối với các cơ quan tham mưu, giúp việc của Tỉnh ủy; Ủy ban Mặt 
trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh, Đảng ủy trực thuộc Tỉnh 
ủy chưa thu nộp vào Kho Lưu trữ Tỉnh ủy: Hoàn thành việc chỉnh lý tài liệu 
theo đúng yêu cầu nghiệp vụ về Phông Lưu trữ Đảng Cộng sản Việt Nam, số 
hóa tài liệu lưu trữ theo hướng dẫn, quy định và bảo đảm tiến độ theo các 
mốc thời gian nêu trên.

3. Đối với hoạt động lập, nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ hiện hành và 
thực hiện chỉnh lý tài liệu, số hóa đối với các tài liệu lưu trữ hình thành từ 
ngày 01/7/2025.

3.1. Yêu cầu người đứng đầu cấp ủy, tổ chức Đảng, cơ quan, đơn vị 
quán triệt và quy định rõ trách nhiệm của từng cán bộ, công chức, viên chức 
đối với hoạt động lập hồ sơ công việc, nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ hiện 
hành và thực hiện chỉnh lý tài liệu, số hóa tài liệu lưu trữ theo quy định; bảo 
đảm công tác lưu trữ được thực hiện nền nếp, khoa học, chặt chẽ, không để 
tái diễn những tồn tại, hạn chế trong thực hiện công tác lưu trữ, chỉnh lý tài 
liệu, số hóa tài liệu lưu trữ trong thời gian trước đây. 

3.2. Giao Văn phòng Tỉnh ủy trên cơ sở các quy định, chỉ đạo của Bộ 
Chính trị, Ban Bí thư và hướng dẫn của Văn phòng Trung ương Đảng: 

- Rà soát, tham mưu Ban Thường vụ Tỉnh ủy ban hành các quy định, 
quy chế về công tác lưu trữ để triển khai thực hiện đồng bộ, thống nhất đối 
với các cơ quan Đảng. 

- Nghiên cứu ban hành hướng dẫn nghiệp vụ lập hồ sơ điện tử và nộp hồ 
sơ, tài liệu điện tử vào lưu trữ hiện hành. Trong đó, có hướng dẫn cụ thể về 
quy trình, các bước lập, nộp, lưu trữ hồ sơ điện tử trên hệ điều hành tác 
nghiệp của Đảng; về việc lập, vận hành, quản lý, khai thác Kho lưu trữ số 
(nếu có),... góp phần đẩy mạnh ứng dụng khoa học, công nghệ, chuyển đổi số 
trong công tác lưu trữ. 
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4. Quan tâm bảo đảm về nhân lực, nguồn lực tài chính cho các hoạt động 
văn thư, lưu trữ; quan tâm đầu tư xây dựng, cải tạo, sửa chữa các kho lưu trữ, 
mua sắm trang thiết bị đáp ứng yêu cầu bảo quản, bảo vệ an toàn tài liệu; bố 
trí kinh phí cho các hoạt động nghiệp vụ, đặc biệt là kinh phí chỉnh lý tài liệu 
tồn đọng. Củng cố đội ngũ, bố trí công chức làm công tác văn thư, lưu trữ 
chuyên trách trong tổng biên chế được giao đảm bảo tiêu chuẩn chuyên môn, 
nghiệp vụ văn thư, lưu trữ theo vị trí việc làm; thường xuyên đào tạo, bồi 
dưỡng, tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ, nâng cao trình độ, trách nhiệm đội 
ngũ cán bộ làm công tác văn thư, lưu trữ. Thực hiện chế độ phụ cấp độc hại 
và các chế độ khác đối với người làm công tác văn thư, lưu trữ theo quy định. 

Tiếp tục quan tâm bố trí kinh phí xây dựng Kho Lưu trữ chuyên dụng 
của tỉnh, kho lưu trữ của các cơ quan, đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy; bố trí đủ 
diện tích kho quản lý, bảo quản, thu tài liệu lưu trữ giao nộp vào lưu trữ hiện 
hành theo đúng thời hạn quy định; đầu tư các trang thiết bị đáp ứng yêu cầu 
quản lý và thực hiện các biện pháp kỹ thuật nghiệp vụ để bảo quản an toàn và 
phát huy giá trị tài liệu tại lưu trữ hiện hành, lưu trữ lịch sử.

5. Tổ chức thực hiện 

5.1. Các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Tỉnh ủy; các đảng 
ủy trực thuộc Tỉnh ủy; Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã 
hội tỉnh, Trường Chính trị tỉnh; Báo và Phát thanh, Truyền hình tỉnh căn cứ 
chức năng, nhiệm vụ và tình hình thực tiễn tổ chức quán triệt, ban hành văn 
bản cụ thể hóa, triển khai thực hiện nghiêm túc, hiệu quả Chỉ thị này (hoàn 
thành trước ngày 30/4/2026). 

5.2. Các đồng chí Bí thư đảng ủy xã, phường, thủ trưởng các cơ quan, 
đơn vị khẩn trương tập trung chỉ đạo thực hiện nghiêm túc, đúng tiến độ các 
nội dung chỉ đạo của Ban Thường vụ Tỉnh ủy tại Chỉ thị này. Định kỳ hằng 
tháng, báo cáo tiến độ, kết quả thực hiện với Ban Thường vụ Tỉnh ủy (qua 
Văn phòng Tỉnh ủy). 

5.3. Đảng ủy Ủy ban nhân dân tỉnh lãnh đạo Ủy ban nhân dân tỉnh chỉ 
đạo xem xét bố trí kinh phí thực hiện số hóa hồ sơ, tài liệu lưu trữ của các cơ 
quan, tổ chức, bảo đảm chặt chẽ, theo đúng các quy định của Đảng, Nhà 
nước; tổ chức thực hiện hiệu quả và đảm bảo thời gian theo Kế hoạch số 
132/KH-UBND, ngày 02/4/2026 của Ủy ban nhân dân tỉnh về triển khai thực 
hiện “Chiến dịch 100 ngày số hóa, làm sạch, chuẩn hóa dữ liệu trên địa 
bàn tỉnh Thái Nguyên ”; sớm nghiên cứu tham mưu xây dựng Kho lưu trữ số 
theo quy định của pháp luật về lưu trữ, quy định của pháp luật khác có liên 
quan, bảo đảm yêu cầu, quy mô, hạ tầng kỹ thuật của Kho lưu trữ số và đáp 
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ứng các yêu cầu của Hệ thống quản lý tài liệu lưu trữ số để thực hiện các 
chức năng, quy trình nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số và quản lý cơ sở dữ 
liệu tài liệu lưu trữ, kịp thời phục vụ hoạt động lãnh đạo, điều hành của các 
cơ quan, tổ chức và nhu cầu sử dụng tài liệu lưu trữ trực tuyến của người dân, 
doanh nghiệp theo quy định. 

5.4. Giao Văn phòng Tỉnh ủy chủ trì, phối hợp với các cơ quan chuyên 
trách tham mưu, giúp việc Tỉnh ủy, các cơ quan liên quan theo dõi, kiểm tra, 
hướng dẫn các cấp ủy, tổ chức đảng thực hiện tốt Chỉ thị này. Thường xuyên 
hướng dẫn, giám sát, kiểm tra nghiệp vụ về công tác văn thư, lưu trữ; định kỳ 
báo cáo Thường trực Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy lãnh đạo, chỉ đạo các 
nội dung liên quan theo quy định. 

Nơi nhận:
- Ban Bí thư Trung ương Đảng (báo cáo),
- Văn phòng Trung ương Đảng (báo cáo),
- Đảng ủy UBND tỉnh,
- Các đồng chí Tỉnh ủy viên,
- Các cơ quan tham mưu, giúp việc Tỉnh ủy,
- Các sở, ban, ngành, đoàn thể cấp tỉnh,           
- Các đảng bộ trực thuộc Tỉnh ủy,
- Lưu Văn phòng Tỉnh ủy.
         NTDũng/P.HC-LT/211

T/M BAN THƯỜNG VỤ
PHÓ BÍ THƯ

Bùi Văn Lương
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